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To je ucenikov uradak na
zavrsetku skolovanja.

lzradbom i obranom
rada vrednujuse i

ocjenjuju ucenicke
strukovne kompetencije.
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OSNOVNI ELEMENTI
STO ;SWIM 1. Naslovna stranica

2. Sadrzaj

ZAVRSNIE 3. Sazetak i kljuéne rijeci

4. Uvod

RAD TREBA 5. Razrada teme s poglavljima

6. Zakljucak

5/“)“2%“)%“1 7. Popis literature (bibliografija).



1. NASLOUNA STRANICA

To je prva stranica rada na kojoj
su klju¢ne informacije o njegovu

autoru, temi (naslovu)

te nastanku.



2. SADRZA)

To je popis naslova svih
poglavla i  pocetnih
stranica svakog poglavija.

Ne izradujemo ga rucho
nego s pomocu naredbi u

programu Microsoft
Word.
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3. SAZETAK | KLOUCNE RVEC

Sazetak: u jednom odlomku Kljuéne rijeci:

sazete najvaznije informacije Izvucite pet najvaZnijih

o kojima piSe u radu. pojmova iz cijeloga
rada.

Slijedi nakon sadrzaja a prije

uvoda.



IZRADBA ZAVRSNOGA RADA (UPUTE)

SAZETAK

Ove su upute za izradbu zavr$noga rada namijenjene ucenicima Drvodjelske
tehni¢ke Skole Vinkovci. Sadrzajno, definiraju zavrsni rad, opisuju proces njegova
nastanka te opisuju elemente koje ga Cine (naslovnu stranicu, saZetak, sadrzaj,
uvod, razradu, zakljuCak, popis literature (bibliografiju) i priloge). Formalno, sluze
kao ogledni primjer u¢enicima dajuci na uvid izgled tih elemenata. Glavni je cilj
njihova nastanka olak$ati ucenicima zavrdnih razreda strukovne S$kole izradbu
zavrénoga rada te ujednacavanje kriterija.

KLJUCNE RIJECI
Zavrsni rad, izradba, obrana, osnovni elementi, smjernice.




4. WOD

1. UVOD
M Zavrsni je rad kruna srednjoSkolskoga strukovnog obrazovanja. Propis koji
J a S a n ° definira pravila 0 njegovoj izradbi i obrani, Pravilnik o izradbi i obrani zavrsnoga

oo o . rada’ (2009.), dostupan je na mreZnim stranicama svakom maturantu te bi prije
NJ ” I le n aJ aVIte tEI I |U ) izrade bilo uputno procitati ga. Ove upute nastale su kao smjernice i pomoc¢

ol e . maturantima pri izradbi zavrSnoga rad. Vazno je pridrZzavati ih se te sve dodatne
CI IJ eve I m eto d e ra d a R nedoumice provjeriti s mentorom. Osim Sto sadrZajno nude upute za izradbu rada
(kojim fontom pisati, koje elemente svaki zavrSni rad mora imati, kako izgleda
naslovna stranica, Sto je saZetak, kako navoditi literaturu), formalno su (znadi,
svojim oblikom) izradene upravo po tim uputama - kako bi ucenici imali primjer

Tre b adZd i nte res i rati uratka nastalog po navedenim smjernicama. Drugi je cilj njihova nastanka

ujednaCavanje kriterija za izradu zavrSnoga rada, pocetno na Skolskoj razini, s

é i t a t e | j a Z a é it a nj e ' dugoroc¢nim ciljem nastanka repozitorija takvih radova.




5. RAZRADA

Glavni dio rada u kojemu postupno razradujete temu
najavljenu u uvodu.

Mozete ju podijeliti na poglavlja.



€. ZAKLVUCAK

lzdvaja klju€ne podatke koje s zawwueax
t re ba Za p a mt iti . Ove su upute nastale za potrebe u€enika i mentora srednje strukovne Skole

s ciliem ujednaCavanja forme zavrSnoga rada na Skolskoj razini i u skladu s
uobi¢ajenom praksom. Sadrzajno, one nude osnovne smijernice koje se ticu
formatiranja teksta, tehniCkih detalja kao Sto su izradba sadrZaja ili obroj¢avanja

(numeracije) stranica. Takoder nude neka pravopisna rjeSenja, upucuju na

U nj e m u m Oze'te literaturu koja ¢e pomoéi u jeziénim nedoumicama te opisuju osnovne elemente

zavr$noga rada. Svojim oblikom prate te iste smjernice kako bi u€enici imali uvid u

traZzenu formu. Zato i nisu u obliku natuknica ili kratkog podsjetnika, broSure, iako

izraziti stav, napisati sto ste

Najvise je nedoumica bilo u dijelu o navodenju literature s obzirom na

n a u éi I i’ po ka Za I i i I i pOStigI i brojne nacine na koji se literatura mozZe navoditi u tekstu i u bibliografiji, pa i na

brojne podvrste unutar pojedinih nacina citiranja. Najvaznije je da u€enici shvate

d m I 11 I 't' vt vaznost navodenja svakog izvora koji ¢e upotrijebiti i strogu zabranu plagiranja te
ra O V4 a I I n a g a S I I S O da to primijene u praksi.
U svladavanju vjestine izradbe zavrSnoga rada uc€enicima je temeljna

j e O Sta I O Otvo re n O o pomo¢ mentora te po Zelji na raspolaganju i pomoc¢ struénih suradnika u 3koli.




7. POPI13 LITERATURE

To je abecedni popis svih izvora kojima ste se sluzili
(citirali ili parafrazrali).

[zvori su knjige, €asopisi, zakoni, pravilnici, natuknice iz
enciklopedije, tekstovi s internetskih izvora, govori,
Zapisi...
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AWALA NA POZORNOSTT!

NABRONTE
:.Tj OSNOVNE &
o ELENENTE

ZAVRINOCGA ,

RADA!
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